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Indledning

Med det omsiggribende cloud-computing, der hentyder til at Internettet som helhed er blevet beskrevet
som en “sky” derude et sted, som ens pc eller netvaerk har adgang til, er en raekke nye tjenester kommet til
de senere ar. | og med at lagerplads pa harddiske er blevet billigere og billigere per gigabyte, er der dukket
tjenester op ude pa nettet i store datacentre, som patager sig at lagre brugernes data dér. Det vil sige, at det
f.eks. er muligt at holde en backup af dine filer og mapper ude pa Internettet opdateret via din
internetforbindelse, sdledes at dine dyrebare filer (som f.eks. billeder af familiemedlemmer og ferieminder)
er gemt et sted uden for dit hjem. Dette betyder bl.a., at hvis der sker tyveri af pc’en, hvis pc’en opgiver
avred, hvis der sker vandskade eller det, der er vaerre, i dit hjem, sa er dine dokumenter, musikfiler, digitale
billeder og videoklip gemt et sikkert sted, sa du altid kan fa fat pa dem igen, nar du far adgang til en anden
pc med internetforbindelse.

Der er ogsa med de stadig st@rre filer, der gemmes pa pc’erne, blevet et behov for at udveksle data, hvor
filerne er store — fra fa megabytes op til flere gigabytes — med andre personer. Dette kan vaere ved team-
arbejde af forskellig slags — f.eks. ogsa i en gruppe i en klub.

Hidtil har dataudveksling foregaet ved at benytte disketter, cd’er, dvd’er eller USB-nggler. Hvis det ikke var
muligt at mgdes fysisk for at udveksle data, eller det skulle ga hurtigt, sendte man store vedhaftede filer i e-
mails. E-mailtjenester som Gmail fra Google tillader, at en e-mail kan fylde op til 25 megabytes inklusiv
vedhaftede filer. Dette er nyttigt i mange tilfeelde. Dog kan du komme ud for, at modtagerens postkasse
enten ikke tillader sa store mangde data, eller at den bliver fuld ved, at du sender sa store vedhaeftede filer.

Til denne type opgaver er der de senere ar dukket en ny type internettjeneste op, som kombinerer lagerplads
pa en server ude pa Internettet med store filer og deling af disse med enten inviterede medlemmer eller
disse ggres frit tilgaengelige, sa alle der har et link til dem, kan downloade dem.

- . En af disse tjenester er Dropbox. Denne tjeneste er integreret med
(:1'::, styresystemet pa pc’en. Det vil sige, at du har en mappe pa din pc,
. < Dropbox som egentligt henviser til filer, der ligger ude pa en server i “skyen”

~ (altsa Internettet), men som er lige sa let tilgaengelige pa din pc, som

alle andre filer pa din harddisk. Du kan faktisk ikke se forskel pa, om

det er filer, der ligger i din Dropbox pa Internettet, eller om det er filer, der ligger pa din harddisk, hvis du
ikke lige vidste det.

Hvis du abner en fil i din Dropbox via Stifinder i Windows, hentes den automatisk via din internetforbindelse
og abnes i et program pa din pc. Gemmer du resultatet i din Dropbox, lsegges indholdet ud pa din Dropbox
pa Internettet. Det vil sige, at filen uploades automatisk uden at du skal ggre yderligere.

Endnu en detalje og det maske vigtigste i gruppearbejdesammenhaeng, er at nogle af undermapperne i din
Dropbox-mappe pa pc’en kan veere delt med andre Dropbox-brugere. Du kan enten selv dele en mappe med
filer i en anden brugers Dropbox eller selv stille en mappe med filer i din Dropbox til radighed for andre
inviterede medlemmer i en gruppe. Dette far du brug for pa det kommende videokursus, hvor du far brug
for at dele bl.a. meget store videofiler og digitale fotos med medlemmer i din gruppe. Hertil kan Dropbox
benyttes.

Dette er da smart, synes du ikke?

| dette dokument kommer vi mere deltaljeret ind pa, hvordan dette sker. Du kan laese generelt om Dropbox
fra side 23 i dette dokument. Det er Dropbox’ egen beskrivelse af tjenesten, Getting Started — blot pa dansk.
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Hvad er Dropbox?

Som allerede naevnt er Dropbox en slags harddisk ude pa Internettet, som
du har adgang til via din internetforbindelse. Dropbox tillader enhver pc
med Dropbox-programmet installeret at synkronisere filer med Dropbox’en
pa Internettet. Dropbox’en pa Internettet kan sa eventuelt synkronisere
visse af filerne med andre Dropbox-brugere, der deler mapper og filer med
dig.

Dropbox tilbyder 2 GB dataplads gratis. 100 GB dataplads koster $9,99 (ca.
56 kr.) om maneden. Hvis du udnytter flere faciliteter i din Dropbox eller

inviterer andre til at benytte Dropbox, kan du fa tildelt mere lagerplads
gratis —op til 18 GB i alt.

Dropbox

Dropbox virker pa flere platforme — Windows, Mac OS X, Linux, Android og iOS — de gaengse styresystemer
til pc’er, tavle-pc’er som iPad og Android-tavle-pc’er, og smartphones som iPhone og Android-telefoner.
Idéen er at have adgang til sine filer alle steder fra og pa alle ens internetkapable apparater.

Dropbox giver mulighed for at “droppe” enhver fil i en mappe (box) pa din pc, sa den bliver synkroniseret
med din internetharddisk hos Dropbox-tjenesten.

Du har adgang til denne harddisk pa nettet ad to veje — en Dropbox-mappe pa din pc og via hjemmesiden
www.dropbox.com. Du kan ggre stort set de samme ting begge steder. For at kunne benytte Dropbox, skal
du have en Dropbox-konto — dvs. du skal have et brugernavn og en adgangskode. Vi skal nu se pa
hjemmesiden Dropbox.

Dropbox’ hjemmeside
Hjemmesiden og det tilhgrende program er begge pa engelsk og foreligger derfor pa nuvaerende tidspunkt
ikke pa dansk. De foreligger ogsa pa hovedsprogene. Herunder ser du websiden www.dropbox.com:

-

e e £ https://www.dropbox.com/loginZlhs_type=anywhere O ~ @ B & X

|Ei|er Rediger Vis Favoritter Funktioner Hjzlp

.'Qg Dropbox

Sign in (or create an account)

Password

Remember me m

Forgot your password?

Take Dropbox with you, even on the go

Grab Dropbox apps for iPhone, iPad, Android, and BlackBerry

Dropbox' hjemmeside.
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Som det ses af skeermbilledet kan du oprette en konto, hvis du ikke har én i forvejen. Pa dette kursus bedes
du oprette en konto. Har du allerede en konto, kan du logge dig pa, og fremover, nar du gar ind pa
www.dropbox.com, vil du fa vist din Dropbox-mappe lidt a la Stifinder i Windows. Dette kan se saledes ud:

[ e "l = [ B ] |
6@ £2 httpsi//www.dropbox.com/home=!/home Nt X §;}
Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hjzlp
8 Get free e Hje evideo- Og F lubben ¥ 2
< P& X o & = - -
%+ Dropbox g« Dropbox ¢ B8 @ © Search Dropbox
I J
I (@ Sharing Name e Modified i
| @ Photos folder
|
| @7 Public folder
?-f?_,‘ Getting Started.pdf document 2/16/2013 10:58 AM
Help Privacy More 4

Sddan kan Dropbox se ud, ndr du Gbner www.dropbox.com.

Som du kan se, er der mappevisning lidt ligesom i Stifinder i Windows. Der er to mapper, Photos og Public.
Der er en PDF-fil med navnet Getting Started.pdf — en engelsksproget generel forklaring af Dropbox. Denne
tekst er blevet oversat til dansk og gengivet fra side 23 i dette dokument. Du er velkommen til at laese den.
En af idéerne med Dropbox er bl.a., at der kan leegges digitale fotografier fra f.eks. en smartphone derud.
Dette kan vaere nyttigt, men det er ikke den sammenhang, vi vil ggre mest ud af pa dette kursus. Det handler
mest om deling af mapper og filer.

Ude til venstre ses nogle links. Klikkes der i den rgde oval pa ordet Dropbox, vender du tilbage til denne
visning. De andre links er:

Sharing Her kan du oprette en mappe, der skal deles med andre. De, der skal kunne benytte mappen,
dvs. hente eller gemme filer i den, skal f@rst inviteres. Nar nogen accepterer invitationen til at
dele en sadan mappe, viser den sig i deres egen Dropbox-mappe pa pc’en.

Links Du kan skabe et internetlink til enhver fil eller mappe i din Dropbox. Disse o
links kan sendes til andre Dropbox-brugere og endog ogsa ikke-Dropbox- Instal
brugere. [Z Mobile
Bl
Events Her far du en liste over alle de ting, du har oprettet og lagt ind i din o
B Jobs

Dropbox med tidspunkter. Der star ogsa hvilke pc’er og andre enheder,
du har tilladt at synkronisere med din Dropbox. Kort sagt star her alle 3 Developers
begivenheder, der er sket pa din Dropbox. Contact us

Get Started Kom i gang. Her vises en raekke trin, der ggr dig til en bedre Dropbox- & Pricing
bruger — og som giver dig mulighed for at optjene gratis plads pa (5] Copyright
Dropbox. £# Business

Nederst star linket Help (Hjalp) som er giver adgang til en maengde hjalpetekst og in- ® Language

formationer om, hvordan du kan bruge Dropbox og dets funktioner. Der er ogsa en lille
menu, More (Mere, se billedet il hgjre), som giver dig adgang til en raekke funktioner,
bl.a. til at fa fat i installationsprogrammet og at betale for mere plads.

elp Privacy Mﬁ h

Nar der er filer i en mappe, kan de som sagt vises meget lig den made, som Windows Stifinder viser dem i
Windows-styresystemet. Dette kan du se pa naeste side, hvor mappen Public ovenfor, vises.
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£2 https://www.dropbox.com/homez!/home/Public O~ @ 2 ¢ X || £2 Public - Dropbox

Filer

Rediger Vis Favoritter Funktioner Hjzlp

8B Getfree spacel Hjemmevideo- Og Fotoklubben ¥

@ Dropbox @ » Public (¢ B8 @ @ B |Q Search Dropbox
ﬁ‘ Sharing Name & Kind Meodified
@3/ Links Afkrydsningsliste for aktiviter 2013.pdf document pdf 2/17/2013 5:25 AM g

(9 Events

i Get Started [

Aktivitetsplan for 2013.pdf document pdf 241772013 5:25 AM

BenQ W1100-W1200 Engelsk Brugervejledning.pdf document pdf 2/21/2013 5:31 PM

Det nye Windows 8.pdf document pdf 2/21/2013 5:36 PM
DropBox - Kom i gang.pdf document pdf 211772013 5:25 AM

i 2/17/2013 5:59 AM

o

How to use the Public folder txt document

@ BenQ W1100-W1200 Svensk Brugervejledning.pdf document pdf 2/21/2013 5:35 PM

Help Privacy More & Kursus - Filer og mapper i Windows 7.pdf document pdf 2/17/2013 5:26 AM

Indholdet af mappen Public vises her.

Herover vises indholdet af Public-mappen, som indeholder de filer, som klubben har valgt at linke til pa klub-
bens hjemmeside www.hjvfklub.dk. Som du kan se, er det for det meste PDF-filer, der er lagt her. Det kunne
have veeret alle mulige andre slags filer. Hvis du klikker pa et filnavn, vises filens indhold i browservinduet.
Laes mere om Public-mappen i afsnittet om denne pa side 20.

Sadan vises digitale fotos

ﬁ £2 https://www.dropbox.com/home#!/home/Camera®20U; © ~ @ B & X || £3 Camera Uploads - Dropbox %

| Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hjzlp

i Get free space! Lars Laursen ¥

7 Dropbox @ » Camera Uploads (# @ @ @ @ |Q Search Dropbox

I©| Photos
Kind Modified

=
W
3
o
>

(@ sharing

@ Links =
— 2012-02-05 10.06.55.jpg image i 2/5/2012 10:06 AM

(@ Events )

{*4 Get Started | 2012-02-10 12.41.44.jpg image ji 2/10/201212:41 PM

2012-02-05 10.06.52.jpg image jpg 2/5/2012 10:06 AM

i = = =

S 2012:02-10 20.12.55jpg image | 2/10/20128:12 PM
3| 2012-02-1414.44.21 jpg image | 2/14/2012 2:44 PM
2012:02-14 14.44.32 jpg image | 211412012 2:44 PM

2012-02-1414.44 44 jpg image jpg 2/14/2012 2:44 PM

FF

Help Privacy More & ll 2012-02-1414.4452 jpg image jpg 2/14/2012 2:44 PM

Herover er vist et eksempel pd en mappe med digitale billeder i en anden Dropbox — der vises sma miniaturer af billederne.

Dette er en anden Dropbox-brugers mappe, Camera Uploads, som indeholder billeder taget med og uploadet
fra en smartphone. Klikker du pa et billede, vises billedet stort og du kan vise et diasshow med dem.
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Din Dropbox-konto
Klikker du i gverste, hgjre hjgrne pa dit brugernavn, vises en lille menu Hjemmevideo- Og Fotoklubben ¥
(se billedet til hgjre). Denne viser navnet pa brugeren og hvilken e-
mailadresse, der er benyttet ved log-in. Nedenunder igen star hvor
meget plads, der er brugt, ud af hvor meget, der er til radighed. Dette
vises ogsa grafisk pa en bjalke.

Hjemmevideo- og Fotoklubben i
Heje Gladsaxe

hjvfklub@gmail.com

Under dette er der fire menupunkter: 35.4 MB of 2 GB used
Settings Her kommer du til dine kontoindstillinger. '
Install Her far du mulighed for at installere Dropbox-program- k) Settings
met pa din pc. = nstall
Upgrade Her kan du opgradere til et betalt abonnement med v Upgrade

meget mere plads.

E£] sign out

Sign out Her kan du logge ud. Dette bgr du ggre, hvis du har vee- ["\3
ret pa Dropbox pa en offentligt tilgeengelig computer. Sa kan andre personer ikke fa adgang til
dine filer, nar du forlader den.

Indstillinger for Dropbox-kontoen
Ved klik pa Settings (Indstillinger) i ovennavnte menu, far du en side som denne:

=

L-BaBcX @ Account - Dropbox

@ https://www.dropbox.com/account#security

|Ei|er Rediger Vis Faworitter  Funktioner Hjzlp |I

| & Dropbox

illls Account info & Account settings & Security & Bonus space (38 My apps

fif Get free space! Hjemmevideo- Og Fotoklubben ¥ 2 Ji

Account sign in Notifications

Email hjvTkiub@gmail.com Email me:
When a new device is linked to my account
Password Change password When a new app is connected to my account

Forgot password?

Two-step verification Disabled (change)

My devices

All computers, phones, and tablets that have access to your Dropbox appear here.

Name Country Most recent activity
My SENIORKLUB Denmark @ about 6 days ago =il Rename B Unlink
@y SENIORKLUB Denmark @ about 6 days ago =il Rename = Unlink

M SENIORKLUB Denmark @ about 6 days ago =i Rename = Unlink

Her ses siden Settings med de fem faneblade, hvoraf vises Security-fanen.
| sikkerhedsfanen (Security) ses nederst navnene pa de pc’er, der er tilknyttet og har adgang til denne konto.
Det er ogsa muligt at 2endre adgangskode her. Prgv dig selv frem med de andre faner, sa leerer du Dropbox
hurtigere at kende. For at vende tilbage til filerne i Dropbox, klik pa Dropbox-symbolet i gverste, venstre
hjgrne.
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Sadan far du Dropbox

Hvis du ikke allerede har en konto hos Dropbox, skal du fgrst oprette én. Dette ggr du ved at ga ind pa hjem-
mesiden www.dropbox.com. Derefter skal installeres et program, der ggr, at du kan have en Dropbox-mappe
pa din pc.

Oprettelse af konto hos Dropbox
Pa side 4 er vist det skeermbillede, du bliver praesenteret for, nar du gar ind pa hjemmesiden. Klik pa create
an account for at oprette en konto. Herefter fgres du igennem processen med at oprette kontoen.

s ‘ £ https://www.dropbox.com/loginZlhs_type=anyw O ~ @ B ¢ X £ Dropbox - Sign in - Simplify... % -

Filer Rediger Vis Fayoritter Funktioner Hjzlp ]l

I@ Dropbox )

m

Create an account (or sign in)
Lars

Laursen

lars.laursen@comxnet.dk

Great!

agree to Dropbox Terms

Create account

€ [ ——— e —— )

-

Oprettelse af en konto hos Dropbox.
Her indtaster dit fornavn (First name), dit efternavn (Last name), din e-mailadresse (Email) og endeligt den
adgangskode (Password), du gnsker at benytte pa kontoen. Szt ogsa et flueben ud for | agree to Dropbox
Terms, for at acceptere brugerbetingelserne for Dropbox. Til sidst klikker du pa den bla knap Create Account
for at oprette kontoen.

Laes mere pa naeste side...
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€3 hitps://www.dropbox.com/downloading?sre=we O ~ @ B & X %2 Downloading Dropbox - Dr...

Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hjzlp

8 Get free space! Lar =
I@ Dropbox

Your Dropbox download should automatically start within seconds.

If it doesn't, restart the download.

;é Dropbox Setup g

Welcome to
Dropbox Setup

« @ User Account Control

Dropbox.exe (12.8 MB) r‘i?| Do you want to allow
N h ang .

Run ][ Swe [v][ Concel | Yes o (e
Vil du kere eller gemme Dropbox 1.6.17.exe (19,2 MB) fra d1ilhw0800yew8.cloudfront.net? *
1. Run @ Denne filtype kan beskadige computeren. | Kar | | Gem |' | | Annuller | i
L +

Nederst i det naeste skaermbillede vises nu en lille boks, hvor du spgrges, om du vil kgre eller gemme Dropbox-
installationsprogrammet. Du klikker blot pa knappen Kegr, sa hentes programmet. Du kan blive vist Bruger-
kontokontrol-dialogboksen, som spgrger dig om du tillader dette program at foretage andringer pa din com-
puter. Acceptér blot dette ved at klikke Ja.

Installation af Dropbox pa pc’en

Nu starter installationsprogrammet. @Dmpboxse $3

Der vises denne dialogboks pa skeer-
men: ' Welcome to Dropbox Setup

Her bydes du velkommen til Dropbox-
installationen. Du bedes klikke pa
Install-knappen for at installere pro-
grammet.

This wizard will install Dropbox on your computer.

Click Install to start the installation.

Laes mere pa naeste side...
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Installing
Please wait while Dropbox is being installed. Welcome to Dropbox, Hiemmevideo- Og Fotoklubben!

Your Drophex is a special folder on your computer, Simply drop files in your Dropbox
folder and they will instantly appear on all of your other computers and the web.

ERkiE

Desktop Downloads Drnpbnx

| < Back ” Close | | Cancel ] - ~ ]
Programmet installeres... \ R [k

Part1of 5 [ Previeus | [ skptour | [ Nec |

-_——

Herefter vises lidt om faciliteterne i Dropbox. Dette er billede 1 af
5. Klik G knabpoen Next for neeste billede.

Access your files from anywhere using dropbox.com
I you need to access your files from someone else's computer, simply log in to

www.dropbox.com, You can view, download, and upload your files securely from any web
browser,

W

<« c®

7 Dropbox &+ » Scotland Vacation
@ sharing (@
@ Links

(2 Events

:?.;f.: Get Started m Loch Ness Photos

Name a

@ Learn Bagpipes in 5 Days.pdf

Part2 of 5 [ Previous | [ skiptour | [ Net

Billede 2 af 5. Klik pG knappen Next.

Lees mere pa naeste side...
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Nu vises med den grgnne pil, hvor Dropbox-ikonet er. Ved klik pa dette ikon, kan du fa en menu frem. Mere
om dette senere.

TH® O- Dokumentl - Weord
HIEM  INDSET  DESIGN  SIDELAYOUT — REFERENCER  FORSENDELSER  GENNEMSE VIS Komigang LarsLaursen'l

B X Klip - be T . i=s= 8 b Seq -
DE@kmér "‘ A Aa- ke iZ-i=cfne =352 G T aaebcene asebone AaBbCr Asebcel AQBI assbcer acmhccor aasbeend %
2t

he Erstat

5i . 2 LAk - B = t=. . . —
¥ Formatpenset P X U - b X x A-¥-A- = = 1=- b-® TNormal | Tlngenaf.. Overskiftl Overskrift2  Titel Underttel  Svag frem... Fremhaev (<[ o
Udklipshalder 5 Skrifttype & | & Dropbox Setup L2 [her 5 Redigering | A
L 12 13 14 15 16 Pt 18
Navigation M P
The Dropbox Notification Area Icon
|5gg i dokument p- A green arrow on your screen shows the lacation of the Dropbox natification area icon.

Click the icon to quickly open your Dropbox folder, access the Dropbox website, find help

oveRskriFER | sDER RESULTATH and information, and change your Dropbox preferences.

Opret en interaktiv disposition til dit
dokument.

Det &r en smart made at holde styr pé, hvor
du er, eller hurtigt at flytte dit indhold rundt.

Gé il fanen Hjem for at komme i gang, og

anvend overskriftstypografier pa
overskrifteme i dit dekument.

T

Part3 of 5 [ previeus | [ skptour | [ nNex |

oorRD [ DAaNsk

B el aaMe

Skaermbillede med det tredje billede af 5. Ikonet med menuen ses i den grgnne cirkel. Klik pé knappen Next.

Tomee I =

Share folders with people you know

Q} Dropbox Setup

That's it!

You can share any folder in your Dropbox with friends or colleagues, even if they use a

Dropbox has finished installing and you're all set up and ready to go. Thanks for using
different operating system than you.

Dropbox. We hope you enjoy it!

L0 » Jon » Dropbox »

Open

Cpen in new window

My ijec‘t Dropbox Browse on Dropbox webs

Share with Share link

Share this folder...

Restore previous version

Include in library

Part4 of 5 [ Previcus ] l Skip tour ] [ Next Part5 of 5

Det 4. billede af 5. Klik pG Next. Det 5. billede af 5.

Klik pa Finish. Sa er programmet installeret.

Til sidst skal du ogsa vide, at det er muligt at lukke sin Dropbox-konto og fjerne programmet igen.
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lkon-menuen for programmet

Nu skal vi kigge pa det installerede program. Som vist med den grgnne

Open Dropbox folder

pil og den lille grgnne cirkel, gemmer der sig et Dropbox-ikon pa

proceslinjen til hgjre. Klikkes der pa dette ikon, fas en menu som vist

her til hgjre.

Der er fglgende punkter i menuen:

Open Dropbox folder

Launch Dropbox website

Recently changed files

15.5% of 3.0GB used

All files up to date

Get more space

Pause syncing

Preferences

Help center

Exit

Launch Dropbox website

Recently changed files »

15.5% of 3.0GE used

Klik her for at &bne Dropbox-mappen pa Allfiles up to date
pc’en. Denne ligner enhver anden map- Get more space
pe. Pause syncing
Her dbner du Dropbox’ hjemmeside, sa Preferences...
du ser din Dropbox-mappe pa nettet. Help center

) I
De seneste andrede filer, der er blevet Exit

uploadet, vises ved klik pa dette punkt.

17-02-2013

Her ses hvor stort pladsforbruget er. Ikon-menuen, hvor Dropbox pé pcen styres.

Meddelelse om opdateringsstatus. Her
star om der er upload i gang eller om alle filer er opdaterede.

Hvis du lgber tgr for gratis plads (op til 18 GB), kan du kgbe mere plads. Naeste
trin er 100 GB til $9,99, der svarer til 56 kr. om maneden.

Klik her for at fa Dropbox til at holde pause under opdateringen af filerne. Dette
kan veere nyttigt, hvis der er stgrre datamangder i din Dropbox, der skal sendes
over internetforbindelsen, og du skal lave andre ting pa internettet imens, uden
at fa forbindelsen slgvet ned. Sa kan du midlertidigt holde en pause med opda-
teringen.

At holde pause med synkroniseringen (opdateringen) er ogsa nyttigt, nar du ar-
bejder pa filerne i en mappe i Dropbox’en. Dette kan veere tilfaeldet, nar du ar-
bejder pa et videoprojekt, hvor filerne i projektet gemmes mange gange. Dér
gnsker du maske at holde pause med opdateringen, mens du arbejder. Nar du
er faerdig med arbejdet, starter du synkroniseringen igen.

Her kan du foretage indstillinger for Dropbox pa din pc. Se lidt om en af indstil-
lingerne i afsnittet Hvordan foretager Dropbox filopdatering? pa side18. Du
kan indstille:

e Friggre pc’en fra Dropbox’en.

e Styre hvor meget internetbandbredde Dropbox ma bruge til synkronisering
pa din pc.

e Andre netvaerksindstillinger (proxy-indstillinger).

¢ | hvilken mappe Dropbox’en skal ligge.

e Hvilke af mapperne i Dropbox’en, der skal synkronisere med denne pc.

e Sprog i Dropbox-programmet: engelsk, tysk, italiensk, spansk, fransk, ja-
pansk, koreansk.

Find alle de oplysninger om Dropbox, du gnsker — de er dog alle pa engelsk.

Du kan lukke Dropbox-programmet her.

Prgv at klikke pa et eller flere af punkterne, for at se hvad der gemmer sig bag dem.
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Brug af filer og mapper i Dropbox-mappen pa pc’en

Vi skal nu se pa, hvordan du bruger Dropbox pa pc’en, sa der synkroniseres med mapperne og filerne pa
Dropbox’ hjemmeside. Som tidligere fortalt, ligger filerne bade pa din pc og pa Dropbox’ servere, altsa de
computere, der betjener andre computere og dermed brugerne af Dropbox.

Nu har du kgrt installationsprogrammet og der er dermed oprettet en Dropbox-mappe. Valgte du
standardindstillingerne, finder du denne mappe i Stifinder-vinduer ude til venstre under Favoritter.

@_(D 42 » Administrator » Dropbox » - Sag | Dropbox pel
Organiser = Medtag i bibliotek Del med - Braznd Ny mappe == o« 0 @
45 Favoritter * Mavn ZEndringsdate Type Sterrelse

4 Google Drev 8] Camera Uploads 22-02-201315:38 Filmappe

& Overforsler & Hjemmesidefiler 17-02-2013 06:39 Filmappe

| Seneste steder . Kursus N2 - Nybegynder 2 16-02-201311:41 Filmappe

Bl Skrivebord . Photos 16-02-201311:31 Filmappe

2 & Public 21-02-2013 16:00 Filmappe

@ Getting Started 30-04-201212:33 Adobe Acrobat D... 241 KB

4| Biblioteker
| Rillerder

Her ses et Stifinder-vindue med mappen Dropbox markeret, og indholdet af den vises i ruden til hgjre.

Herover ses, at Dropbox-mappen er dukket op under Favoritter ude til venstre som en ekstra mappe. Klik
dér for at fa vist dens indhold.

Hvordan bruger du sa denne mappe? Du bruger den ngjagtigt som alle andre mapper pa din pc! Dropbox har
med deres program pa din pc gjort det muligt at vise og administrere Dropbox-mappen, sa den ligner enhver
anden mappe. Bemaerk dog, at de sma ikoner for filerne og mapperne har en lille grgn cirkel med et flueben
lagt pa ikonet, nar filen er blevet synkroniseret. Er den endnu ikke det, vises en dobbelt-pil — en op-pil og en
ned-pil. Dette angiver upload og download.

Du kan dermed ggre de sadvanlige ting med filer og mapper:

Abn en fil Dobbelt-klik pa den, sa abner et program, der kan vise den. Det samme geelder for en mappe.

Slette en fil Du venstre-klikker pa den og trykker pa Del- eller Delete-tasten og den er vaek. Dette gaelder
0gsa mapper.

Kopiér fil Du kan kopiere filer og mapper til eller fra Dropbox-mappen ligesom du plejer. Du kan benytte

musen til treek-og-slip, du kan benytte Udklipsholderen med Ctrl-X, Ctrl-C og Ctrl-V eller en
hgjre-kliks-menu.

Oprette en fil Du kan ogsa oprette en mappe med funktionstasten F2 eller en fil med menupunktet Ny i
hgjre-kliks-menuen.

H¢jre'k|ik5'menuen DrOpbOX |é Getti - 4-20121233  Adobe Acrobat D
o . === Abnmed Adobe Reader X :

Der er dog ogsa nogle nye ting, som har ude- P

lukkende med Dropbox at ggre. Hvis du hgjre- Udskriv

klikker oven pa en fil eller mappe i Dropbox’en pa © Dropbox
pc’en, far du vist et ekstra menupunkt - Dropbox
- med en pil ude til venstre, der indikerer, at der
er en undermenu til punktet. Dette ser du i
billedet her til hgjre. Der er tre punkter, som
bliver forklaret pa naeste side.

Browse on Dropbox website

Scan with O‘Ffic%can Client Shaielink

; View previous versions
Abn med P

Del med

Gendan tidlinere versinner

Det nye Dropbox-menupunkt.
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De er nogle punkter i undermenuen:

Browse on Dropbox website

Share link

Share this folder...

View previous versions

Gennemse pa Dropbox’ hjemmeside. Klik her for at ga til mappevisning pa
Dropbox-hjemmesiden. Her kan du ggre en raekke ting. Du kan se dine
mapper og filer, som du har i denne Dropbox pa pc’en ogsa pa nettet.

Del link. Dette menupunkt giver mulighed for deling af en fil med andre men-
nesker via et weblink. Dette link kan sendes til en anden via f.eks. e-mail,
Messenger eller Skype. Du kan indsatte linket dér med tastkombinationen
Ctrl-V for Indseet.

Nar en person har modtaget linket per e-mail, Messenger eller Skype, kan
vedkommende klikke pa det og fa vist filen pa en szerlig Dropbox-webside.
Filens indhold vises, men dér er der ogsa mulighed for at modtageren kan
downloade filen til sin egen harddisk.

Del denne mappe. For at invitere nogle personer til deling af en mappe skal
du klikke pa dette menupunkt. En Dropbox-bruger, der er inviteret til deling
af en mappe, far tilsendt en e-mail om dette og skal ga ind pa Dropbox-
websiden. Der star i sa fald et lille tal for antal mapper, der venter pa be-
kraeftelse, ud for Sharing i venstre side af browservinduet. Klik dér for at
bekraefte deling. Har brugeren bekraeftet deling, dukker mappen op i
vedkommendes egen Dropbox pa pc’en og pa hjemmesiden.

Nar det er en mappe, der er linket til, vises indholdet af mappen. Der er
dermed adgang til at vise eller downloade filerne i mappen ved at venstre-
klikke en enkelt gang pa én af dem.

Se afsnittet om deling af en mappe for flere oplysninger pa side 14.

Se tidligere udgaver. Nar du laegger en fil i en mappe med en fil af samme
navn, overskrives denne ikke som normalt. Den gemmes stadig som en
gammel udgave af filen, mens det er den nye fil, der er adgang til via weblink.
Der kan veere indtil flere udgaver af den samme fil gemt.

Med klik pa dette menupunkt far du mulighed for at se alle tidligere udgaver
af den. Dette kan veaere nyttigt, hvis du far brug for noget, der er aendret i en
nyere udgave, eller at der simpelthen er brug for den tidligere udgave af filen.
Du har i 30 dage mulighed for at vende tilbage til en tidligere udgave af filen.

Lees mere om dette pa side 19.

En gruppes deling af mediefiler og —mapper i Dropbox 4 || Mit videoprojekt
En af de store idéer med Dropbox er muligheden for at dele filer og mapper med 1 Mine billeder
andre brugere af Dropbox og endog ikke-Dropbox-brugere. Vi vil i denne sam- 7 Internet billeder

menhang benytte den i kurset om Filer og mapper i Windows 7 — mediefiler og
—mapper oplyste mappestruktur til et videoprojekt som udgangspunkt til deling

3 Video original

4 Video Pinnacle

blandt en gruppe pa kurset. Du ser mappestrukturen her pa billedet til hgjre.

Laes mere pa naeste side...

5 Lyd rmusik
6 Lyd speak
7 Tekst speak
& Moter

9 Dwvd
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1.

Nowuvas

For at oprette mappestrukturen, ggr du fglgende:

Abn Dropbox-mappen pa din pc — Abn et mappevindue; klik pa Dropbox under Favoritter til venstre.
Klik pa Ny mappe pa menulinjen i mappevinduet.

Nu vises ordene . Overskriv denne tekst ved at indtaste ordene Mit projekt og afslutte med
tryk pa Enter-tasten.

Hgjre-klik pa mappens navn. Sa dukker der en menu op.

I menuen er der et punkt Dropbox med en undermenu (en lille pil viser dette). Klik pa Dropbox.

| undermenuen klik pa Share this folder... (Del denne mappe).

Nu dbner Internet Explorer med et webside Share ’Mit projekt’ with others (Del 'Mit projekt’ med andre),
hvor du kan dele mappen:

Py ™
P

Share 'Mit projekt’ with others

[C] Allow members to invite others

‘ [ lars laursen@comxnet.dk Import contacts

e

Her er en mappen Mit projekt til deling med dig...

Share folder

Her er forskellige muligheder. Du kan angive en eller flere e-mailadresser pa personer i gruppen, du
gnsker skal dele denne mappe med dig. Disse indtastes i gverste felt. Der er ogsad mulighed for at hente
(importere) kontaktpersoner fra din Gmail-, Yahoo Mail- eller Facebook-konto, sa du kan vaelge at dele
med en eller flere af disse.

Der er et flueben ud for Allow members
to invite others — Alts3, vil du tillade, at
inviterede medlemmer af gruppen, der
har adgang til den delte mappe, selv at
invitere andre til at dele denne mappe?
Det ma du ggre op med dig selv. Klik
fluebenet veek, hvis du kun gnsker, at du
alene skal veere i stand til at invitere til I've invited you to a Dropbox shared folder called "Mit projekt.”
deling af denne mappe.

Hi Lars,

"Her er en mappen Mit projekt til deling med dig..."
Du har mulighed for at skrive en besked til

de med e-mailadresse naevnte personer,
altsa dem, du gnsker at dele mappen med.
Nar du klikker pa knappen Share folder
(Del mappe), bliver der sendt e-mail til

de(n) person(er), der er angivet i listen Mailen om deling sendt til modtageren.
som invitation.

- Lars

Disse har nu mulighed for at klikke pa et link (den blad knap View folder — Se mappe) i mailen for at
bekraefte, at de gnsker at dele mappen. Mailen kan se ud som vist herover.
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Modtageren kan klikke pa knappen View folder og dermed fa vist websiden, som vises herunder.

| Shared folder invitations (1)

Darligt Nyt-projekt, invited by Hjemmevideo- og

Fotoklubben i Haje Gladsaxe Accept

Cancel

Et eksempel pd en webside pG Dropbox, hvor du kan acceptere at dele en mappe.

Her kan du klikke pa knappen Accept (acceptér deling) eller Decline (afsla |4 | Mit videoprojekt

deling). . 1 Mine billeder
Klik Accept for at dele mappen. 1. 2Internet billeder
Ga nu tilbage til Dropbox-mappen og ga ind i mappen Mit projekt ved at dob- S ]
belt-klikke pa den. !/ 4 Video Pinnacle
10. Opret de ni undermapper, som er vist her til hgjre. 5 Lyd musik
o 1 . . . L | B Lyd k
11. Nar disse er oprettet, bliver de tilgeengelige for de inviterede modtagere, for- o D hydspea
di undermapper i en delt mappe automatisk ogsa bliver delt. Og filer i disse Wi 7 Tekst speak
mapper bliver lige s& vel delt. Abner du en af disse mapper, og der er et ind- 8 8 Noter
hold, vises filerne. Det kan vaere digitale fotos eller videoklip eller noget helt i2 9 Dvd
tredje.

12. Hvis du @gnsker at abne

en af filerne, dobbelt- - -
klikker du blot pa den.

J 8 Noter 24-02-2013 23:37 Filmappe

Ikke mindst kan du selv S

. Biblioteker
legge nye filer ind i =] Billeder
delte mapper. Disse m 9 elementer
dukker sa op i alle de
andre modtageres
Dropbox-mapper pa
deres pc’er.

. 9 Faerdige filer 24-02-2013 23:37 Filmappe
|

Du kan endog sIette den Organiser + Medtag i bibliotek « Del med = Bra=nd Ny mappe 4== il @
<A - Mavn ’ Zndringsdato Type
eller legge en anden ¢ Favoritter ! ®
.. Google Drev J 1 Mine billed 25-02-2013 07:03 Fil
kopi ind under samme & Goog @~ Vimebileter e
. . & Overfarsler @ 2 Internet billeder 24-02-2013 23:35 Filmappe
navn. Til hgjre ses den £l Seneste steder & 3 Video eriginal 25-02-2013 07:03 Filmappe
delte mappe Dérligt Bl Skrivebord @ 4 Video Pinnacle 24-02-2013 23:36 Filmappe
. Optaget tv . 5 Lyd musik 24-02-2013 23:36 Filmappe
Nyt-projekt med under- - @- e
+¢ Dropbox . 6 Lyd speak 24-02-2013 23:36 Filmappe
mapper i en Dropbox. @& SkyDrive o 7 Tekst speak 24-02-20132336  Filmappe
=
@
|

1
-

Her ses en mappe Ddrligt Nyt-projekt, der er blevet delt, og som har 9 mapper til deling.

Det er da smart, synes du ikke?
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Andre muligheder for deling af mapper og filer

| det foregdende afsnit sa du muligheden for at dele en mappe og dens indhold med andre i en gruppe. Der
er flere muligheder for deling. Du kan ogsa:

o Sende link per e-mail til en modtager, du gnsker skal se en fil eller en mappe.

o Laegge et link pa en hjemmeside — dette har klubben benyttet sig af pa sin hjemmeside. Der er en rackke
dokumenter, der er gjort tilgaengelige til visning og download ad denne vej. Dette kan du lzese mere om
i afsnittet Public-mappe i Dropbox — lad alle og enhver se og hente filer pa side 21.

Den fgrste af ovenstaende muligheder skal vi se pa her. Som tidligere beskrevet, kan du fa vist en hgjre-kliks-
menu for en fil eller en mappe, der optraeder i din Dropbox pa din pc. Et af valgene i denne er punktet
Dropbox med en undermenu med punktet Share link. Lad os antage at du @gnsker at dele et billede med en
person og gnsker at sende et weblink per e-mail til denne, som sa kan klikke pa dette link for at fa billedet
vist.

Dette ggres saledes:

7

I@@'\

Organiser v ™ Eksempel Del med » Diasshow Udskriv E-mail Breend » & ~

. « Dropbox » Darligt Nyt-projekt » 1 Mine billeder

-

30 Favoritter
) Google Drev
& Overforsler =

i Seneste steder
B Skrivebord
Optaget tv

IMG_0267
Upload til Webalbums ...

Anvend som skrivebordsbaggrund

4+ Dropbox Rechges
o Skytve Udskriv
IMG_0]
ibli l Roter med uret
~u Biblioteker . .
[ Billeder L oter mod uret
IMG_ 0260 Optagelsesdato: & Dropbox > { Browse on Dropbox website

JPG-il

M'frk'-:r:| Scan with OfficeScan Client

Share link [%
Abin med > View previoUs versions

Deling af et link ved at veelge Share link.

Her hgjre-klikkes oven
pa et billede i mappen 1
Mine billeder med fil-
navnet IMG_0260. Der

A
"

Share this image HIRY

klikkes Share link (del ‘ [ Lars Laursen Import contacts
link) og derved fas en Se dette billede! [
Hilsen Lar5|

webside som her til hgj-
re.

Der vaelges en modta- % Get link

ger, som far en e-mail
med en besked. Klik pa
knappen Send for at sende e-mailen. Modtageren kan nu klikke pa en knap i den modtagne e-mail og se
billedet. Pa websiden kan han/hun ogsd downloade billedet for at gemme det pa sin egen harddisk.

-
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Hvordan foretager Dropbox filopdatering?

Dropbox pa din pc holder gje med din Dropbox-mappe og synkroniserer automatisk mellem mappen pa pc’en
og mappen pa serveren i Dropbox’ datacenter. Tilfgjer du en fil, uploades den automatisk. Laegges en anden
i en gruppe en fil i en delt mappe, downloades denne automatisk til din pc-Dropbox-mappe.

Dropbox undersgger, om den allerede har den fil, som du prgver at uploade. Hvis den opdager, at den alle-
rede har filen, bekymrer den sig ikke om at uploade den igen. Hvis filen er eendret for nyligt, uploader eller
downloader den kun forskellene fremfor hele filen.

Der er mulighed for at indstille Dropbox’ens upload- 0g [%: Dropbox Preferences =)
d?wnloadh?stlghederne, altsa hvor n‘“leget din internetfor- 0 x o %e.. o
bindelse ma belastes, mens du arbejder og eventuelt be- General Account | Bandwidth | Proces  Advanced
nytter Internettet til andre ting samtidigt. Dette kan ind-
. . . . . . Download rate
stilles i Dropbox-ikon-menuen i nederste, hgjre hjgrne af -
skeermen, hvor Dropbox-ikonet vises. Klik pa denne og veelg ° E_D"_ttt"m't =
) Limit to: 0
menupunktet Preferences... — Indstillinger. Ggr du dette far I
du vist dialogboksen til hgjre. Upload rate
. . ° [ ) Don't limit
Her er vist fanebladet Bandwidth — bandbredde. Her kan o _
. . . N @ Limit autornatically I
indstilles hvor stor belastningen fra Dropbox ma vaere. Som ) Limittor T
du kan se, kan du indstille bade download- og upload-has- |
tighederne. Du kan dermed indstille, om du vil speede
opdateringen af din Dropbox-mappe op eller ned. 1 i
Download-hastigheden er som standard indstillet til ube- @ Help ok |[ Ccance Apply

greenset, dvs. at der hentes filer sa hurtigt som muligt.
Dette kan du aendre til en maksimal belastning pa et vist
antal kilobyte per sekund, f.eks. 50 kilobytes per sekund.
Det svarer ca. til en belastning pa 500.000 megabits per sekund. Har du en download-hastighed pa din
internetforbindelse pa 2 megabits, er der altsd en belastning pa en fjerdedel af forbindelsens kapacitet. Og
dette er kun, nar der er noget at downloade. Angiver du Limit to til 0, er der ubegraenset hastighed.

Dropbox-indstillinger, her er vist bandbredde

Da der ofte er forskellig download- og upload-hastighed pa en internetforbindelse (de siges af vaere asym-
metriske), kan du ogsa indstille upload-hastigheden. Typisk er upload-hastigheden mindre end download-
hastigheden, f.eks. % megabit per sekund. Som det ses her, er indstillingen Limit automatically (lad Dropbox
automatisk bestemme upload-hastigheden). Du kan ogsa selv vaelge en maksimal upload-hastighed i punktet
Limit to.
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Sadan vender du tilbage til en tidligere udgave af en fil

Nar du uploader er en ny udgave af en fil, der allerede findes i den mappe, bliver den oprindelige fil ikke
slettet som sadan. Den bliver gemt som en tidligere udgave i 30 dage, mens det er den ny-uploadede udgave,
som man far fat pa.

Hvis du af den ene eller anden grund skulle gnske at erstatte den nye udgave med den gamle, er dette ogsa
muligt. Vi skal her se pa, hvordan dette ggres.

Herunder vises mappen Public i en Dropbox. Der er en fil, Aktivitetsplan for 2013, som er blevet uploadet i
flere udgaver. Vi skal se pa, hvordan den kan erstattes af en tidligere uploadet udgave af samme.

(=1 O ]

Organiser = H Abn med Adobe Reader X = Del med - Udskriv Braend Ny mappe == - [ @

¥ Favoritter * | Navn Endringsdate Type Sterrelse i
& Google Drev @ Afkrydsningsliste for aktiviter 2013 - 2 16-02-201313:03 Adobe Acrobat D... 262 KB
4 Overfarsler #H Afkrydsningsliste for aktiviter 2013 16-02-2013 13:03 Adobe Acrobat D... 262 KB
‘2] Seneste steder @ Aktivitetsplan for 2013 - 2 11-02-2013 06:59 Adobe Acrobat D... 1141 KB
B Skrivebord |@ Aktivitetsplan for 2013 11-02-2013 06:59 Adobe Acrobat D... 1141 KB
Optaget tv = BenQW1100-W,  Abn med Adobe Reader X 6 Adobe Acrobat D.. 6.576 KB
47 Dropbox #H BenQ W1100-W] Abn 7 Adobe Acrobat D... 6.688 KB
& SkyDrive #E Det nye Window Udskriv 4 Adobe Acrobat D... 1.563 KB
. o @ DropBox - Kom % Dropbox r Browse on Dropbox website =
- Biblicteker I - - -
[ Altivitetsplan for 2013 Endringsda Scen with OfficeSean Client — F"E'-"f’usl o l}
J Adobe Acrobat Document Stjgzrrrel Abn med ' Copy publicfink

Del med 3

Her vises menupunktet View previous versions for Aktivitetsplan for 2013.

Dette gores ved at hgjre-klikke pa filnavnet og derefter vaelge menupunktet View previous versions (Se
tidligere udgaver) i undermenuen til punktet Dropbox. Ggr du dette, dukker en webside op, hvor du kan
genetablere en tidligere udgave af filen:

[

$3 https://www.dropbox.com/revisions/Public/Aktivitetspla 2 ~ @ B & X %3 Revisions - Dropbox X ki {éh

'| Filer Rediger Vis Faveritter Funktioner Hijzlp i
l i Get free spacel Lars Laursen ¥ = Hf
|$% Drophox |
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Version history of 'Aktivitetsplan for 2013.pdf'

Dropbox keeps a snapshot every time you save a file. You can preview and restore "Aktivitetsplan for 2013.pdf' by choosing one of the versions below:

Version 3 (current) @ Added by Lars Laursen ( SENIORKLUB ) 2/16/2013 1:14 PM 1.11 MB
© Version 2 @ Deleted by Lars Laursen { SENIORKLUB ) 2/16/2013 1:02 PM 1.11 MB
@ Version 1 (oldest) @ Added by Lars Laursen ( SENIORKLUB ) 2/16/2013 11:57 AM 1.11 MB

Veelg en udgave (her: Version 1 (oldest), den eldste) og klik pd knappen Restore - Genetablér. Sa er det gjort.
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Brug af Dropbox pa flere enheder

Du har sikkert oplevet problemet med at have flere apparater med billeder og dokumenter, som du gnskede
at fa adgang til og dele med alle de andre apparater, der kan behandle sadanne. Det kan veere pc’er,
smartphones og tavle-pc’er som iPad.

Har du mere end én pc i dit hjem, kan du derfor nu ogsa benytte Dropbox til at synkronisere dine data pa
dem alle. Har du f.eks. en stationaer pc og en baerbar pc, som du gerne vil have de samme filer p3, sa
installerer du blot Dropbox-programmet pa dem begge. Fremover kan du se, laese og abne de samme filer pa
begge pc’er. Du kan ogsa droppe filer og mapper i din Dropbox pa en af pc’erne, og sa bliver de automatisk
downloadet til den anden, nar denne er tilsluttet Internettet.

Deling af en Dropbox er ikke begraenset til pc’er
alene. Har du en smartphone eller en iPad, kan
du ogsa holde disse synkroniseret. Download
Dropbox’s app til din smartphone, iPad eller an-
den tavle-pc og du har adgang til dine filer ad
denne vej. Pa en smartphone kan du uploade
dine digitale fotografier, som du har taget med
telefonen, til din Dropbox, sa du ad denne vej
far adgang til dem pa dine pc’er og/eller iPad.

Kommer du i et miljg, hvor der bade anvendes
Windows-pc’er, Apple Mac’er og/eller Linux-
pc’er, skal du ikke fortvivle. Ogsa her kan du
dele filer via Dropbox mellem alle platformene.

Sa altialt—du kan blande alle enheder - lige fra Du er ikke begraenset af pc-platform med Dropbox.
smartphones til pc’er med Windows eller Mac

OS X. Du er ikke begraenset af platform — disse understgttes: Windows, Mac OS
X, Linux, iOS, Android og Blackberry.

Har du en smartphone, gar
du ind i dens App Store og
sgger med ordet Dropbox

iPad Intro.pd & 0

: - € <
og hente en app, der kan = ¥ DI’OpbOX
- . & Air Sharing :
synkronisere din telefon rrm— BN i o A o xobi o
. o Wl €85 Demo reloaded go, search your files, send them to your friends, and even
med dln Dropbox. Sa en kelt E sync your favorites for use offline!
= Viewing Files
er det! : ” Now you can view fies from your
Dropbox right on your iPad! Need to
e — review a slide deck but don't have
. [S — your computer with
Det samme geelder iPad og - b o
andre tavle-pc’er — der er :
en Dropbox-app ogsa til e — = [l o s i
your Dropbox? That works
disse.
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Public-mappe i Dropbox — lad alle og enhver se og hente filer

Du har muligvis gnsket, at der var en made at dele nogle af dine filer, billeder og videoer med andre, der har
internetadgang. Det kan veaere hvis de var sa store, at du ikke kunne sende dem per e-mail. En made at ggre
dette pa, er med en Public-mappe i Dropbox.

En Public-mappe (Public betyder Offentlig) er en mappe, som alle og enhver kan downloade filer fra uden at
veere inviteret til en gruppe, som du deler med. Alt vedkommende skal have, er et link til en fil i mappen.
Dette kan vaere nyttigt i visse situationer.

e Hvis du gnsker at sende en e-mail til én med et link til en fil, som du gnsker vedkommende skal down-
loade, kan du ggre dette via et link til en fil i Public-mappen. Der kraeves ikke, at modtageren har en konto
hos Dropbox.

o Du kan ogsa laegge et link til en fil i Public-mappen pa en hjemmeside. Dette har klubben gjort i en del
tilfeelde, f.eks. en raeekke PDF-dokumenter med haefter, bgger og andre laengere dokumenter, som det
ikke er muligt at leegge ud pa hjemmesiden pa anden vis.

Bemark: Nye Dropbox-konti, der er oprettet efter den 4. oktober 2012 har ikke lzengere en Public-mappe
som standard. Men veer ikke bekymret! Alle konto skabt fgr denne dato har stadig en Public-mappe. Hvis du
gnsker at oprette en Public-mappe til en ny konto, fglg da instruktionerne nedenfor under Sadan opretter
du en Public-mappe.

Men al den ekstra funktionalitet, der fandtes med Public-mappen, er nu tilgeengelig overalt | din Dropbox.
Alt du nu skal ggre for at dele og gennemse filer og mapper i din Dropbox er at veelge Share link (Del link) via
dine computere, telefoner og tavle-pc’er.

Bemaerk: Du skal vaere opmaerksom pa en forskel mellem links til en Public-mappe og links til alle andre
mapper med links via Share link.

e Links til en Public-mappe viser filen i browseren (f.eks. PDF-filer), hvor de sa kan gemmes pa din egen pc
eller downloades direkte.

e Links delt via Share link derimod viser filen pa en anden made. Det er Dropbox selv, der viser indholdet
af filen eller mappen, der linkes til. Dette kaldes Preview. Dette betyder at f.eks. PDF-filer ikke vises helt
korrekt, fordi ikke alt vises som standard-PDF, desvaerre. Men du far en knap pa siden med filvisningen,
hvor du klikke for at downloade filen til din egen harddisk. Forskellen mellem de to mader at linke p3,
ligger i selve visningen af filer.

Links kan seettes ind i en e-mail, en chat-besked pa Messenger eller Skype eller de kan indszettes pa en
hjemmeside.

Forst skal du ggre alle de filer, du gnsker alle skal kunne tilga uden videre, tilgaengelig i Public-mappen ved at
kopiere filer til den. Dette ggres ligesom ved alle andre mapper.

Der er nogle deltaljer, som du bgr vide om filer og links til dem i en Public-mappe.
e Du behgver ikke selv at vaere online for, at andre kan bruge disse links og se og downloade dine filer.
e Du kan ikke linke til mapper i din Public-mappe, men du kan linke til filer i undermapper til den.

e Fileridin Public-mappe er offentlige og kan ses eller downloades af enhver, der benytter linket. Hvis du
pa noget tidspunkt gnsker at holde op med at dele en fil, er alt du skal ggre at flytte den ud af din Public-
mappe, og den vil ikke lzengere veere delt.

e Hvis du gnsker at dele en hel mappe med nogen, kan du oprette en delt mappe med Share folder eller
@ndre en eksisterende mappes deleindstillinger.

o Delte mapper er, ulig links til filer i Public-mappen, kun tilgeengelige for dem, du inviterer.
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Sadan opretter du en public-mappe
Har du ikke oprettet din Dropbox-konto fgr den 4. oktober 2012, har du ikke en Public-mappe. Men du kan
oprette én alligevel pa felgende made.

e For at oprette en Public-mappe kan du ga til https://www.dropbox.com/help/16/en
e Rul ned til Creating a Public folder (Oprettelse af en Public-mappe).

Creating a Public folder

Dropbox links give you everything you need to share and preview files and folders. However, if
you're just a diehard fan of Public Folders, click hES to enable one on your account.

Klik pa click here for at komme til Enable-knappen.

e Klik pa linket click here i teksten under overskriften.

e Safgres du til en side med en Enable-knap, der ved klik opretter en Public-mappe i din Dropbox. Sa kan
du g@re det samme, som i konti oprettet fgr den 4. oktober 2012.

Sadan far du et link til en fil i en Public-mappe

Spgrgsmalet er sa: Hvordan far du et link til en fil, der ligger i en Public-mappe, sa du kan sende det til en
modtager? Dette er ret enkelt. Nar du har en Public-mappe i Dropbox-mappen pa din pc, kan du dbne den
og hgjre-klikke pa den fil, du gnsker at fa et link til.

#
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Fa et link til filen Aktivitetsplan for 2013.

Hgjre-klik pa filen og veaelg menupunktet Copy public link i undermenuen til punktet Dropbox. Sa er der lagt
et link i Udklipsholderen. Dette link kan indsaettes i en e-mail eller en anden tekst med tastkombinationen
Ctrl-Vv.

Bemeerk: Huvis linket er for langt for Dropbox, dukker der en side op, hvor du har mulighed for at forkorte
linket (Klik pa Shorten link og derefter pa Copy to Clipboard — sa er linket i Udklipsholderen). Sa kan du
benytte den korte udgave i stedet for.
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Appendiks: Kom i gang med Dropbox

Dette er en dansk oversaettelse af Dropbox’ egen generelle beskrivelse af Dropbox-tjenesten pa Internettet,
som findes i filen Getting Started. Du er velkommen til at laese den.

Hvad er Dropbox?

Dropbox er en gratis tjeneste pa Internettet, der ggr, at du kan have alle dine fotos, dokumenter og videoer
med dig overalt. Enhver fil, du gemmer i din Dropbox, vil ogsa automatisk gemmes pa alle dine pc’er,
telefoner og endog Dropbox-hjemmesiden. Dette betyder, at du kan begynde at arbejde pa din pc i skole
eller pa kontoret og afslutte arbejdet pa din hjemmecomputer. Aldrig mere behgver du at e-maile en fil til
dig selv igen!

Dropbox-mappen

Efter at du har installeret Dropbox pa din pc, oprettes en Dropbox-mappe. Hvis du leeser denne vejledning,
betyder det, at du ingen problemer har med at finde din Dropbox-mappe ©. Denne mappe er ligesom en
enhver anden mappe pa din pc, men med en searlig krglle. Enhver fil, du gemmer i din Dropbox-mappe, gem-
mes ogsa pa alle dine andre pc’er, telefoner og Dropbox-hjemmesiden.

Ovenover din Dropbox er et grgnt ikon, som lader dig vide, hvad der sker i din Dropbox:

Bla cirkel og pile: Filerne i din Dropbox opdateres lige nu.

@ Gron cirkel med flueben: Alle filerne i din Dropbox er up-to-date.
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Tilfgjelse af filer til din Dropbox

Trin 1 Traek-og-slip en fil til din Dropbox-mappe.

I

Trin 2 Det bla ikon betyder, at filen synkroniseres med Dropbox.

I'ma.tet

Det er det hele! Det grgnne ikon betyder, at din file er feerdig med at

blive gemt til dine andre pc’er og Dropbox-hjemmesiden. Nu da din fil
er i Dropbox, bliver enhver andring, du foretager i filen, automatisk

registreret og opdateret til dine andre pc’er.

Dropbox'ens Hgjre-klik-menu

Nar du hgjre-klikker (Windows/Linux) eller Control-klikker (Mac) pa en fil eller mappe i din Dropbox, ser du

en menu, som lader dig ggre nogle rare ting med Dropbox:

e Dele en mappe Invitér din venner, familie og holdkammerater til en mappe i din Dropbox. Det svarer
til, at du gemte den mappe lige pa deres pc’er.

e Setidligere udgaver Se en optegnelse over andringer foretaget pa filen. Du kan vaelge, at ga tilbage til
en tidligere udgave af en fil, hvis du gnsker det.

e Sgge pa Dropbox-hjemmesiden Se en fil pa Dropbox-hjemmesiden.

e Faetlink Lav et link til enhver fil eller mappe i din Dropbox. Du kan sende dette link til enhver, som du
gnsker skal se filen — ogsa selvom de ikke har Dropbox!
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Dropbox-ikonet i nederste hgjre hjgrne af proceslinjen

Dropbox-ikonet er i nederste hgjre hjgrne pa proceslinjen (Windows) eller gverst (Mac/Linux) pa din skarm
tillader dig at tjekke status for indstillinger for din Dropbox. De samme grgnne, bla og rg@de ikoner, som
optraeder pa filerne og mapperne i din Dropbox, optraader ogsa oven pa dette ikon for at lade dig kende
status for din Dropbox.

At hgjre-klikke pa dette ikon giver dig nogle muligheder:

e Abn din Dropbox-mappe, Dropbox-hjemmesiden eller Dropbox-hjaelpecenter.

e Se hvilke filer, der er blevet andret for nyligt.

e Se envurdering af hvor lang tid, det vil tage Dropbox om at blive feerdig med at opdatere filer.

e /Zndre indstillinger for din forbindelse, Dropbox-mappested og flere ting.

Hvad ggr jeg nu?

Prgv at traekke nogle fotografier eller dokumenter til din Dropbox. Besgg sa Dropbox-hjemmesiden pa

https://www.dropbox.com. Nar du logger ind, venter dine filer pa dig!

For at fa mere at vide om Dropbox, tag en rundtur pa http://www.dropbox.com/tour eller besgg hjeelpecen-

tret pa http://www.dropbox.com/help.
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Enkel deling

Dropbox ggr deling sa let, at du bliver forblgffet over de ting, du kan ggre. Invitér dine venner, familie og
holdmedlemmer til enhver mappe i din Dropbox, og det vil vaere som hvis gemte den mappe pa deres
computere. Du kan ogsa sende folk links til saerlige filer i din Dropbox. Dette ggr Dropbox perfekt til
holdprojekter, deling af festfotos med venner eller til at optage dit bands nye album.

Altid sikker

Selv hvis din computer bryder sammen, er dine ting altid sikre i Dropbox og kan genetableres pa et gjeblik.
Dropbox er som en tidsmaskine, som lader dig ggre fejltagelser ugjorte og endda genfinde slettede filer, du
ved en fejl far slettet. Din Dropbox er ogsa altid klar til handling fra Dropbox-hjemmesiden!

Overrask dig selv

Mennesker over hele verden stoler pa Dropbox til at hjeelpe dem med design af bygninger, komponere musik,
drive forretning, skrive bgger og endog koordinere ngdhjzlp. Hvad enten du er entreprengr eller lzerer,
fotograf eller astronom, kunstner eller aktivist, forenkler Dropbox dit liv.
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Hyppigt Stillede Spgrgsmal

Hvor meget koster Dropbox?

Dropbox er gratis! Hvis du Igber tgr for plads, besgg https://www.dropbox.com/plans for at se vores tilgeen-
gelige abonnementer.

Hvor meget plads har min Dropbox?

Gratis konti kommer med 2 GB plads (slettede filer og tidligere udgaver taeller ikke med i dette regnestykke).
Du kan altid tjekke dit forbrug ved at besgge din kontoindstillingsside pa https://www.dropbox.com/account.

Hvor lang tid tager det fgr mine filer et fuldt synkroniserede?

Dropbox downloader sa hurtigt eller sa langsomt som dit netvaerk tillader, og det vil prgve ikke at bruge din
internetforbindelses bandbredde fuldt ud, sa du kan foretage dig andre ting samtidigt. Hvis du gnsker at
begraense dine upload- og download-hastigheder, kan du @ndre dem i Dropbox’s indstillinger. For trin-for-
trin-instruktioner, se hjeelpetekstartiklen pa https://www.dropbox.com/help/26.

Dropbox er hurtigt! Hvordan kan den allerede have synkroniseret alle mine filer pa den korte tid?

Dropbox undersgger, om den allerede har den fil, som du prgver at uploade. Hvis den opdager, at den
allerede har filen, bekymrer den sig ikke om at uploade den igen. Hvis filen er aendret for nyligt, uploader
eller downloader den kun forskellene fremfor hele filen.

Hvor sikker er Dropbox?

Dropbox tager dine filers sikkerhed meget alvorlig. Dropbox benytter Secure Socket Layer (SSL) og AES-256-
kryptering. AES-256 er den samme krypteringsstandard, som banker benytter til at sikre kundedata.

Kan jeg fa adgang til Dropbox fra min mobile enhed?

Dropbox-App’en er tilgaengelig til iPhone, iPad, Android og Blackberry. For at installere Dropbox pa din
mobile enhed, ga ind pa http://www.dropbox.com/mobile. Du kan ogsa altid komme til din Dropbox ved at
besgge hjemmesiden http://www.dropbox.com fra din telefon.

Copyright-notits
Mange af billederne i dette dokument stammer fra Dropbox’ hjemmeside. Det afsluttende kapitel — Kom i
gang med Dropbox — med beskrivelse af Dropbox i generelle traek er en til dansk oversat udgave af doku-
mentet Getting Started.
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